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Bei der Katholischen jungen Gemeinde (KjG) Di6zesanverband Aachen e.V. ist zum
01.11.2020 die Stelle einer

Studentischen Hilfskraft fiir unsere Mitgliederdatenbank

auf Minijobbasis zu besetzen. Die Stelle ist befristet auf sechs Monate. Der Dienstsitz ist
Aachen.

Das sind deine Aufgaben:
e Technische Umsetzung der Einfiihrung unserer neuen Mitgliederdatenbank
o Du vereinfachst und digitalisierst unsere internen Verwaltungsprozesse und
die Mitgliederverwaltung fiir unsere Ortsgruppen
o Dabei implementierst du neue Funktionen, bereitest Daten auf und
entwickelst die Mitgliederdatenbank technisch weiter
e Technischer Support unserer Ehrenamtlichen und Mitarbeiter*innen
o Du unterstiitzt unsere Mitarbeiter*innen bei auftretenden Fragen und
Problemen
e Erstellung und Durchfiihrung von Schulungsangeboten
o Du erstellst ein Konzept fiir Schulungen unserer Ortsgruppen
o Dieses fiihrst du selbst durch und schulst unsere Ehrenamtler*innen

Das bringst du mit:

e Du hast bereits Erfahrung im Bereich IT und kannst entsprechendes Fachwissen
vorweisen

e Du hast erste Erfahrungen im Umgang mit Datenbanken, der Programmierung und
Excel

e Du arbeitest strukturiert und kannst dich in komplexe Strukturen einarbeiten
e Erfahrungen in der Jugendverbandsarbeit sind wiinschenswert

Wir bieten dir:
e Eine monatliche Vergiitung von 450€ bei einer Arbeitszeit von ca. 8 Stunden die
Woche

e Die Moglichkeit deine IT-Kenntnisse praktisch einzusetzen und Expertise im Umgang
mit Datenbanken sowie bei der Einfiihrung von IT-Losungen zu entwickeln
e Flexible Wahl von eigenen Arbeitszeiten und -ort

Fiihlst du dich angesprochen?

Dann freuen wir uns iiber deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen. Sende diese gerne in
digitaler Form bis zum 30. September 2020 an dl@kjg-aachen.de oder postalisch an Andreas
Miinstermann, KjG Diozesanverband Aachen, Eupener Str. 136b, 52066 Aachen.

Bei Fragen erreichst du uns unter 0241-169 94 14.

Die Bewerbungsgesprache werden voraussichtlich Anfang bis Mitte Oktober (41. oder 42.
Kalenderwoche) stattfinden.
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